UBND PHUGNG TAM PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ©9 IVP Tam Phudc, ngay 25  thdng 7 ndm 2025

V/v 1y ¥ kién gop ¥ du théo T
trinh, du thao Quy¢t dinh va du

thao Quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co ciu
tb chirc ctia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan phuong Tam Phudc
Kinh gui:
- Vin phong Dang uy phuong;
- Thuong truc Uy ban Mit tran T6 quéc
Viét Nam phuong;

- Phong Vin héa - Xa hoi;
- Phong Kinh té, Ha tang va Db thi;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Thuc hién quy dinh ctia Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luét ngay
19/02/2025, Luat Stra dbi, bd sung mdt sé didu ciia Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat ngdy 25/6/2025, Van phong HDND va UBND phuorng
Tam Phudc giri ¢én Van phong Pang ty, Thuong truc Uy ban Mit tran T québc
Viét Nam, c4c phong, don vi phuong Tam Phudc (goi chung la cac co quan,
don vi) dy thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh va du thao Quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Vin phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan phudng Tam Phudec, kinh dé nghi cac co quan, don vi nghién
ctru va c6 ¥ kién déng gép dbi véi cac du thao néu trén.

Van phong kinh dé nghi cac co quan, don vi déng gép ¥ kién va giri y kién
(bing van ban) vé Vén phong HDND va UBND phuong Tam Phuédc truéde
ngay 29/7/2025 aé tong hop hoan chinh. Sau thoi gian néu trén, cac co quan,
don vi khéng c6 ¥ kién (hodc khong cb phan hdi) thi xem nhu théng nhat voi
céc du thao néu trén, Van phong HDND va UBND phuong Tam Phudc s€ téng

hop va trién khai thuc hién c4c bude tiép theo theo quy dinh. },‘y
Noi nhn: KT.CHANH VAN PHONG
- Nhur trén (bao cao); i A A 3
- Chanh, cac PVP/HDND va UBND phuong; PHO CHANH VAN PHONG
- Cong thong tin dign tir

phudng (d¢ dang thong tin);
- Luu: VT.

To6 Thanh Tan

Quéc 16 51, khu phé Long Pirc 3, phuong Tam Phuéc, tinh Ddng Nai..
Dién thoai: (0251) 3511021..




UBND PHUONG TAM PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HDPND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /TTr-VP Tam Phwéc, ngay — thdng  ndm 2025
DU THAO
TO TRINH

Dvw thao Quyet dinh ban hanh Quy dinh chirc niing, nhi¢m vu, quyen han
va co' ciu td chire ciia Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhin dan
phwong Tam Phudéc

Kinh giri: UBND phuong Tam Phudc.

Thuc hién quy dinh ctia Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay
19/02/2025, Luat Stra ddi, bd sung mot sé diéu cia Lust Ban hanh vin ban
quy pham phap ludt ngdy 25/6/2025, Van phong HDND va UBND phudng
kinh trinh Uy ban nhéan dan phuong Tam Phude du thao Quyét dinh ban hanh
Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan phudng Tam Phudc, nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH QUYET DINH

1. Co s& chinh tri, phap ly

- Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 19/02/2025;

- Luat Stra ddi, bd sung mét sb diéu cua Luit Ban hanh vin ban quy
pham phép luat ngay 25/6/2025;

- Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP ‘ngay 01/4/2025 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap dé 6 chirc, hudéng dan thi hanh Luét Ban hanh
van ban quy pham phép luat;

- Nghl dinh s6 187/2025/ND- CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu stra dbi, bb
sung mot s6 didu ctia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s& didu va bién phép dé t chirc, hudéng dan
thi hanh Lu4t Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh s6

79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cta Chinh phu vé kiém tra, ra soat,
hé théng hoa va xir ly vin ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong va Uy ban nhan dén x&, phuong, dac khu thudc tinh,thanh phé

truc thudc trung wong;
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- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia B6 Tu phép vé huéng
dan chirc ndng, nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phép thude Uy ban nhén dan
tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong va chuc nang, nhiém vu, quyén han cua
Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhéan dén cép
x4, phuodng, dic khu trong linh vuc tu phap;

- Théng tu s6 09/2025/TT- BNG ngay 30/6/2025 cua Bo Ngoa1 giao vé
huéng dan chitc nang, nhiém vy, quyén han vé cong tac d6i ngoai cia co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong va
Uy ban nhéan dan xd, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc thude Trung
uong;

- Nghi quyét s6 89/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia HDND phudng Tam
Phudc vé thanh 14p céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan phudng
Tam Phudc;

- Quyét dinh s6 /2025/QD-UBND ngay / /2025 cua UBND phuong
Tam Phuéc ban hanh Quy ché lam viéc cla Uy ban nhan dan phudng Tam
Phudc, nhiém ky 2021-2026;

Quyet dinh sb 226/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia UBND phuong Tam
Phuéc vé viée thanh 1ap Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan
phudng Tam Phudc.

1. Co sé thuc tién

Thuc hién Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu;
Nghi quyét s() 89/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia HDND phuong Tam Phudc;
Quyét dinh s6 226/QP- UBND ngay 01/7/2025 cia UBND phuong Tam Phude.
Sau khi hoan thanh viéc sip xép té chirc bd may hanh chinh theo Nghi dinh 56
150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctiia Chinh phi, Van phong HDND va UBND
phuong 1a co quan chuyén mon truc thugc UBND phuong Tam Phudc, can mot
Quyét dinh ban hanh Quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chic cua Van phong Hbi dong nhan dan va Uy ban nhian dan phudng Tam
Phuéc thdng nhét, 1 rang.

IL. MUC PICH BAN HANH, QUAN DPIEM XAY DUNG DU THAO
QUYET PINH

1. Muc dich

- Xéc dinh pham vi, chitc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu t6 chic,
nguyén tic, ché do lam viée va quan hé phéi hop gitta Chanh Vian phong
HDPND va UBND, Phé Chanh Vin phong HPDND va UBND phuong, cong
chirc chuyén mon va don vi su nghiép trén dia ban.

- Néng cao ky luét, ky cuong hanh chinh, thtc dy chuyén ddi s6 va cai
cach tha tuc hanh chinh.

- Bao dam cong khai, minh bach, trich nhiém giai trinh ctia co quan hanh
chinh nha nuéc & cap phuong.
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- Lam cén ct kiém tra, gidm sét, danh gia mic d hoan thanh nhiém vu cta
tap the va cé nhan.
2. Quan diém.xAy dung dy thio Quyét dinh

Viéce xdy dung dy thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co c4u td chtrc ctia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dén phuong Tam Phuéc bdm sat cac chu truong cia Dang, phap luat cua
Nha nudc, hudng dan cta co quan quén ly cép trén va phi hop véi tinh hinh
thuc té ctia phudng Tam Phudc; dong thoi, dam bao ding quy trinh x4y dyng va
ban hanh van ban quy pham phap luét.

II. QUA TRINH XAY DUNG DU THAO QUYET DPINH

Thuc hién quy trinh quy trinh xay dung vén ban theo quy dinh cia Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luét, Luét T6 chire chinh quyén dia phuong va
cac quy dinh phép luat khac cé lién quan.

Vién phong HDND va UBND phuong da thyc hién viéc soan thao dy thao
Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td
chirc cua Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong Tam
Phudc va gui Uy ban Mit trén Tb qudc Viét Nam phudng va céc co quan, don
vi ¢6 lién quan d& 14y y kién gép y.

Trén co s& gop y cua cdc co quan, don vi co lién quan, Véan phong HDND
va UBND phuong hoan chinh va tham dinh d6i voi du thao Quyet dinh ban
hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc cia Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong Tam Phudc va cac tai
lidu kém theo dé trinh UBND phudng Tam Phudc xem xét, quyét dinh.

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU THAO QUYET
PINH

1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

- Pham vi didu chinh: Quyet dinh nay ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co chu td chirc ctia Vian phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban
nhan dan phuong Tam Phudc.

- Béi tuong 4p dung: Ap dung d6i véi can bd, cong chire thude Vién phong
Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan phuong Tam Phudc va cac t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan dén hoat dong ctia Vin phong HDND va UBND phuong.

2. BS cuc ciia d thao Quyét dinh

Dy thao bao gém: Du thao Quyet dinh va du thao Quy dinh chuc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan phudng Tam Phudc kém theo Quyét dinh.

- Dy thao Quyét dinh gém 03 diéu.
- Du thao Quy dinh gdm 05 chwong va 10 diéu.
3. N¢i dung co ban ciia dw thio Quyét dinh



4

Quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chie cua Van
phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan phuong Tam Phudce gbm cac ndi
dung co ban sau:

- Chuong I. Nhiing quy dinh chung, gbm 03 diéu (tir Pidu 1 dén Pidu 3),
quy dinh veé: Péi tuong va pham vi diéu chinh; Vi tri va chirc ning; Nguyén tic
hoat dong.

- Chuong II. Nhiém vu va quyén han, gom 01 diéu (Diéu 4).

- Chuong III. Co cau t chirc va bién ché, gdbm 02 didu (tr Piéu 5 dén Pidu
6), quy dinh veé: Co cdu td chirc; Bién ché.

- Chuong IV. Ché do lam viéc va mbi quan hé cong tac, gom 02 diéu (tir
Diéu 7 dén Piéu 8), quy dinh vé: Ché d6 lam viéc; Mdi quan hé cong tac.

- Chuong V. Té chirc thuc hién, gdm 02 didu (tlr Diéu 9 d¢én Piéu 10), quy
dinh vé: Trach nhiém thuc hién; Diéu khoan thi hanh.

V. KIEN NGHI, PE XUAT

Pé giai quyét van dé phét sinh trong thuc tién theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 50 ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay
19/02/2025; Luat Stra dbi, bd sung mot s diéu cua Luat Ban hanh véan ban
quy pham phap luat ngay 25/6/2025 ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép to
chttc bd may hanh chinh theo Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
cta Chinh phd, Van phong HDND va UBND kién nghi UBND phuong Tam
Phudc chép thuén viéc xdy dung, ban hanh dy thao Quyét dinh vé Quy dinh
chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc ciia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan phudng Tam Phude theo trinh tu, thi tuc rat gon.

Trén déy la To trinh vé du thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh chtrc nang,
nhiém vu, quyén han va co cAu té chitc ciia Van phong Hoi dong nhan déan va
Uy ban nhan dan phudng Tam Phudce; Vin phong HDND va UBND phuong
kinh trinh UBND phuong Tam Phudc xem xét, quyét dinh./.

Giri kém theo cac tai liéu c6 lién quan:

. To trinh vé du thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co céu 16 chike cuia Viin phong Hpi dong nhdn ddn va Uy ban nhdn
dan phuwong Tam Phudc.

2. Du thao Quyet dinh va dy thao Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyen
han va co cdu t6 chite ciia Vin phong Hpi dong nhdn ddn va Uy ban nhan dan
phuong Tam Phude.

3. Van ban lay y kién cua cdc co quan, don vi c6 lién quan.
4. Cdc van ban gdp y cia cdc co quan, don vi co lién quan.

5. Bdng tong hop y kién, tiép thu, gidi trinh y kién gop y déi voi du thao
Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
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chirc ciia Vén phong Hi dong nhan ddn va Uy ban nhdn dan phuong Tam
Phuorc.

6. Bdo cdo thém dinh dy thao Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc ndng,
nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia Van phong Hoi dong nhdn dén va
Uy ban nhdn dén phuwong Tam Phuoc.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén (béo céo);
- Chu tich, cic PCT/UBND phuong;
- Chanh, PCVP/HPDND va UBND phuong;
- Phong Vian hoa - Xa hoi;
- Cong thong tin dién tir phudng
(dé dang théng tin);
- Luu: VT, (TSH).

Mai Thanh Phwong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TAM PHUOC Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /2025/Qb-UBND Tam Phuéc, ngay  thang  nam 2025
DU THAO
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cAu tb chirc ciia
Vin phong Hoéi dong nhin din va Uy ban nhan dan phwong Tam Phwée

Cén cik Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Cén cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19/02/2025;

Can cwr Ludt Swa doi, bé sung mot s6 diéu ctua Ludt Ban hanh véin ban
quy pham phdp ludt ngay 25/6/2025;

Can cir Nghi dinh 56 78/2025/NP- CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp dé té chirc, hwéng dan thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 187/2025/ND- CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu sva
doi, bé sung mét s6 diéu cuia Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm
2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp d@é to chirc,
hwéng dan thi hanh Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh s6
79/2025/ND-CP ngay 01 thdang 4 nam 2025 cua Chinh phu vé kiém tra, ra sodt,
hé thong héa va xie Iy vén ban quy pham phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dén tinh, thanh pho
truc thugc trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phuong, dic khu thugc
tinh, thamh phé truc thudc trung wong;

Cén cir Théng tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 1 6/6/2025 ciia Bé Tu phdp vé
hueéng dén chirc ndng, nhiém vy, quyén han ciia S6¢ Tw phdp thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thujc Trung wong va chikc nang, nhiém vu, quyén han
cia Van phong Hoi dong nhan ddn va Uy ban nhén dén thugc Uy ban nhdn ddn
cdp xd, phwong, ddc khu trong linh vuec tw phdp;

Can cir Thong tu s6 09/2025/TT- BNG ngay 30/6/2025 ctia B Ngoai giao
vé hwéng dan chitc ndng, nhiém vy, quyén han vé céng tdc déi ngoai ciia co
quan chuyen mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong va Uy ban nhén ddn xa, phuong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong;

Céin cir Quyét dinh s6 /2025/QD-UBND ngay / /2025 cua UBND
phuong Tam Phudc ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn dén phwong
Tam Phuée, nhiém ky 2021-2026,
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Theo dé nghi ciia Vin phong Hoi dong nhdn dén va Uy ban nhdn dén
phuong Tam Phudc tai To trinh s6 /TTr-VP ngay thang ndm 2025,

Uy ban nhdn ddn phuong Tam Phudc ban hanh Quyét dinh vé Quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Vin phong Hoi dong
nhén dén va Uy ban nhén dén phuong Tam Phudc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cAu té chirc ctia Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén
dan phuong Tam Phudc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy thang ndm 2025.

Quyét dinh sb 248/QD-UBND ngiay 09/7/2025 cuia Uy ban nhén déan
phuong Tam Phude ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co
cAu td chirc cia Van phong HDND-UBND phudng Tam Phudc hét hiéu luc thi
hanh tir ngdy Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND phudng Tam Phudc, Thi trudng
céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nkfn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; <

- UBND tinh Péng Nai (thay bao cao); CHU TICH

- S& Tu phap tinh Dong Nai;

- S& Ngoai vu tinh Pdng Nai;
- Vian phong UBND tinh Pdng Nai;
- Thuong truc Dang ty phudng;
- Vin phong Pang ty phuong;
- Thudng truc HDND phudng;
- Thuong tryc UBMTTQVN phuong;
- Chu tich, cic PCT/UBND phuong; Vii Quéc Thai
- Chanh, PCVP/HDND-UBND phudng;
- Céc phong, co quan, ban, nganh,
doan thé trén dia ban phuong;
- B4o va Phat thanh, Truyén hinh Ddng Nai;
- Cong théng tin dién tir phudng
(dé dang thong tin);
- Luu: VT.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY DINH

Van phong Hi dong nhan din va Uy ban nhén din phu’O'ng Tam Phudc
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 /2025/0D-UBND ngay / /2025
ciia Uy ban nhdn déin phuong Tam Phudc)

| Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pdi twong va pham vi diéu chinh

1. Pham vi dleu chinh: Quy dinh nay quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyen
han va co ciu t6 chirc ciia Vin _phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
phuong Tam Phudc (sau day viét tit la Vin phong HDND va UBND).

2. Dbi tugng ap dung: Quy dinh nay ap dung d6i véi cong chirc thuje Vin
phong HDND va UBND; céc co quan, t6 chirc, don vi, ca nhén c6 lién quan dén
hoat dong ctia Van phong HDND va UBND.

Diéu 2. Vi tri va chirc ning
1. Vén phong HDND va UBND la co quan chuyén moén truc thude Uy ban
nhén din phudng (sau day viét tit 1a UBND), 1 by mdy tham muu giup viéc cho

Thudng trec Hoi ddng nhan dan phuong (sau day viét tit 1a HDND), UBND,
Chu tich UBND phudng (bao gém Phé Chu tich UBND phudng).

2. Vin phong HDND va UBND tham muu, giutp UBND phuong thuc hién
chirc ndng quan ly nha nudc vé céac linh vuc:

a) Linh vuc Vin phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi
ddng nhan dén (sau day viét tit 1a HDND), Thuong truc HDND, UBND va co
quan chuyén mén thugc UBND; tham muu hoat dong ciua Thuong truc HDND;
cong tac chi dao, didu hanh cta Chu tich UBND; cung cép thong tin, bao dam
diéu kién vat chét, k§ thuat phuc vu hoat dong cia HDND, UBND phuong; thuc
hién c6ng tac quan tri ndi bd ciia Van phong.

b) Linh vuc Tu phap, gom: Cong tac xdy dung va t6 chirc thi hanh phap
luat, theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phép luét, kiém tra, xir ly vin ban
quy pham phap luat, pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co sd, trg gitp
phap ly, nu6i con nudi, ho tich, chimg thuc, quan ly cong tac thi hanh phép luat
vé xtt Iy vi pham hanh chinh va céc cong tac tu phdp khac theo quy dinh cuia
phép luat.
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¢) Linh vuc ddi ‘ngoai, gom Cong tac d6i ngoai dia phuong, bao gdm, cong
tac bién g101 lanh tho quoc gia (d01 véi don vi hanh chinh cap phuong cé duong
bién gidi 1anh thd qudc gia trén dAt lién, trén bién va hai dao).

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Van phong HDND va UBND c6 tu cach phap nhén, c6 con du va tai
khoan riéng.

2. Vén phong HDND va UBND chiu su chi dao, quan ly Ve td chuec, vi tri
viéc lam, bién ché cong chirc cia UBND phudng ma truc t1ep la Chu tich
UBND phuong; dong thoi, chiu s chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén

nghi€p vu cua Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh,
Vin phong UBND tinh va cac S&, nganh, don vi cap tinh.

Chuwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Didu 4. Nhiém vu va quyén han

Vién phong HDND va UBND thuc hién céc nhiém vu, quyén han quy dinh
tai Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pht quy dinh t6
chuce céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh ph truc thude
trung uong va Uy ban nhan dan x4, phuong, déc khu thudc tinh,thanh phd truc
thudc trung wong va nhitng nhiém vy, quyén han cu thé sau:

1. Tham muu tong hop, gitip UBND phudng:

a) Trinh UBND ban hanh: Quy ché 1am viéc cia UBND phuong; Quyét
dinh lién quan dén nganh, linh vuc thuéc pham vi quén ly cua Van phong
HDND va UBND; Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co
cAu td chirc ctia Vian phong HPND va UBND; Chuong trinh, ké hoach lién quan
dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu ctia Vin phong HDND va UBND; Quyét
dinh phan cép, ly quyén nhiém vu quéan ly nha nudc vé nganh, linh vuc thude
thAm quyén cho co quan chuyén mén thugc UBND phuong theo quy dinh cia
phép luat; cdc van ban khéc theo phan cong cia UBND phuong.

b) Trinh Chu tich UBND phuong ban hanh van béan thude thAm quyén cua
Chu tich UBND phuong theo phéan cong.

¢) Tham muu, x4y dung, quan ly, theo doi va t6 chtrc thuc hién chuong
trinh, k& hoach cong tac cia UBND phudng, cu thé:

- Tong hop dé nghi cua cac co quan chuyén mon thuéc UBND phuong, co
quan, t6 chic lién quan vé viéc xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac clia
phuong.

- Kién nghi voi Chu tich UBND phuong dua vao chuong trinh, ké& hoach
cong tac nhiing vén dé can tép trung chi dao, diéu hanh hosc giao co quan lién
quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao vin ban.

L
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- X&y dyng, trinh UBND phuong, Chu tich UBND phuong ban hanh hoac
phé duyét chuong trinh, k& hoach cong tac.

- Theo dbi, dén dbc céac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép truc thudc
UBND phuong, cac co quan, td chirc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, bao dam diung tién do, chit luong.

- Pinh ky hodc dot xuit, bao céo két qua thyuc hién; kién nghi giai phap, kip
thdi béo cdo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong téc, dép Umg yéu cau quéan
Iy, chi dao, diéu hanh ctia UBND phudng, Chu tich UBND phuong.

d) Phyc vy hoat dong chung cia UBND phuong, gdm: Chu tri, phdi hop
véi cac co quan lién quan chuin bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu céc phién
hop cia UBND phuong; thuc hién cong tac tdng hop, béo cdo; theo doi, don
ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cia UBND phudng.

d) Tham muu, gitp Chu tich UBND phuong va cac Pho Chu tich UBND
phuong thuc hién nhiém vy, quyén han theo thAm quyén:

- Tham muu, gitp Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND phuong
triéu tap, chu tri cdc phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung 1a cudc hop) cua
UBND, Chu tich UBND va céc Phé Cht tich UBND phuong: Trinh Chu tich
UBND va cdc Ph6 Chu tich UBND phuong cho y kién vé t6 chirc cude hop; chu
tri, phbi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, néi dung; don dbc
cac co quan g tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao y klen két luan, chi
dao cua Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND phudng; t6 chitc hop béo;
thdng céo bdo chi vé ndi dung cac cude hop theo chi dao cia Chi tich UBND va
cac Phé Chu tich UBND phuong.

- Trinh Chu tich UBND va cic Ph6 Chu tich UBND phudng giao co quan
lién quan chuin bi nodi dung dé Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND
phuong bdo cdo, giai trinh, tra 101 chét vén trudc HDND phudng; phéi hop véi
cac co quan lién quan giip Chu tich UBND va cac Pho Chu tich UBND phuong
xdy dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai quyét, tra 10 kién nghi cta cir tri.

- Tham muu, gitip Chu tich UBND va cac Phé Cha tich UBND phuong:
Phén cong cong tac cua Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND phuong,
theo ddi, don dbc, kiém tra cong tac phdi hop gitra cac co quan, don vi thudc
UBND phuong theo quy dinh cta phap luat; tong hop, bao cao Chu tich UBND
va cac Phé Chu tich UBND phuong xir ly nhitng vudng mic, phét sinh dé kip
thoi diu chinh cho phu hop.

- Tham muu, gitp Chu tich UBND va cac Ph6 Chu tich UBND phuong
trong viéc cai tién 1& 161, phuwong thic 1am viéc trong cdng tac chi dao, diéu
hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuée ¢ dia phuong.

- Tham muu, gitp Chii tich UBND va cac Pho Cht tich UBND phuong
phdi hop xay dung Quy ché phéi hop cong tac cua Chu tich UBND va céac Pho
Chu tich UBND phuong véi cac co quan, td chure lién quan & dia phuong.
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- Tham muu, giup Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND phuong
thyc hién ché d6 thong tin, béo céo dinh ky, dot xuét theo quy dinh ctia phép luat
va yéu ciu clia co quan c6 thdm quyén.

- Phéi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich UBND phuong tiép
cong dan theo quy dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc cia UBND phuong.

- Chuén bi chuong trinh, n6i dung céc chuyén cong tac, tiép khach ctia Chu
tich UBND va c4c Pho Chu tich UBND phuong theo quy dinh.

- Tiép nhén, tham muu, phdi hop xir Iy cac vAn d béo chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND phuong.

e) Tiép nhan, xir 1y, phat hanh, quan ly van ban trinh UBND phuong, Chu
tich UBND phuong; theo doi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién:

- Dbi véi dé an, du an, du thao vin ban do cac co quan, don vi trinh: Céc
dé nghi xay dung vin ban quy pham phap lut, du thao van ban quy pham phép
luat thi thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé x4y dung va ban hanh vin ban
quy pham phéap luat; cac de an, du an, du thao van ban khong phai 1a van ban
quy pham phép luat thi tién hanh ra soat hd so, tham tra vé thu tuc, quy trinh,
hinh thirc, thé thire, tinh thdng nhét va hop phép cia du thdo vén ban; xdy dung
phiéu trinh, dé xuat phuong 4n xu ly; trong qua trinh xtr ly, néu con y kién khéc

nhau, chu tri hop vdi co quan, td chirc lién quan dé trao ddi, thong nhat trude khi
trinh.

- Péi véi du thao bao céo: Phdi hop vdi cac co quan lién quan bién tép,
hoan chinh theo chi dao ctia Chi tich UBND, cac Phé Chu tich UBND phuong.

- Déi v6i cac van ban khéac: Kién nghi v6i Chu tich UBND, cac Pho Chu
tich UBND phuong giao co quan lién quan trién khai thuc hién hogic tb chirc cac
diéu kién can thiét d&¢ UBND, Chu tich UBND, cdc Phé Chu tich UBND phuong
x1r ly theo quy dinh ctia phap luat.

- Quan ly, st dung con dau, thiét bi luu khéa bi mat cla co quan theo quy
dinh cua phap luat.

- Phat hanh vin ban cia UBND, Chu tich UBND, Phé Chu tich UBND
phuong (ddi véi cac van ban dugce phén cong ky ban hanh).

- Theo doi, dén ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cta

UBND, Chu tich UBND, Phé Chu tich UBND phudng; dinh ky ra soat, bao cao
Chu tich UBND dé bao dam su dong b, thong nhét trong chi dao, diéu hanh.

- Ra so4t, tdng hop nhimg vudng méc, phat sinh vé thAm quyén, hd so,
trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao, diéu
hanh cia UBND phuong, Chi tich UBND phuong; kip thoi bdo cdo UBND
phudng stra dbi, b sung.

g) Thuc hién ché d6 théng tin:
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- Té chirc, quan ly, cip nhat thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia
UBND, Chu tich UBND phuodng; phoi hop cung cap thong tin phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

- T chirc, quan ly va cong b céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
UBND, Chu tich UBND phuong va cung cap thong tin theo quy dinh.

- Phéi hop t6 chirc xay dung, van hanh H¢ théng thong tin béo céo cia dia
phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit lidu véi He théng
thong tin bdo c4o tinh; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chi tich UBND phuong.

h) Cong tac d6i ngoai:
- Tham muu, gitp UBND phudng trong cong tac ky két va thuc hién thoa

thuan quéc té cia UBND phudng theo quy dinh phap ludt vé thoa thuan qudc té.
- Tham muu cho UBND phuong vé cong tac ngoai vu theo quy dinh cta
phap luét.

- Tham muu, gitp UBND phuong thuc hién chirc nang quan ly nha nudc
vé nganh, linh vyc doi ngoai theo huéng dan ciia UBND tinh va cac co quan,
don vi c6 tham quyén.

2. Tham muu tdng hop, gitip Thuong truc HDND phuong:

a) Tham muu xdy dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sdu thang va cd ndm cua Thudng truc HDND phuong; to chire
phuc vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach da duoc phé duyét.

b) Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND phudng diéu hanh céng viéc
chung cia HDND phuong; didu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban clia HDND
phuong; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua Thuong truc HDND
phuong, ndi quy ky hop HDND phuong; giip Thuong tryc HDND phuong giir
mbi lién hé voi TH dai bidu va dai biéu HDND phudng; phuc vu Thuong truc
HPND phuong trong hoat dong d6i ngoai.

¢) Gitip Thuong tryc HDND phuong xay dung chuong trinh, td chirc phuc
vu ky hop HDND phuong, phién hop cua Thudng truc HDND phuong; don dbe
co quan, td chirc co quan chudn bj tai liéu phuc vu cudc hop cua Thuong truc
HDND phuong.

d) Gitp Thuong truc HDND phuong xay dung bao cdo cong tac; la bd
phén gilp viéc va hd tro trong cong tac td chtrc cac cudce hop cia Thuong truc
HDND phuong, ghi nhén, téng hop cac y kién tai cudc hop va ban hanh cac
théng béo két luan cudc hop cia Thudng tryc HDND phuong; gitp Thudng truc
HDND phudng hoan thién cac Nghi quyét cia HDND phuong.

d) Phuc vu HPDND phuong, Thuong truc HDND phuong va dai biéu
HPND phuodng trong hoat dong giam sat; theo d&i, don dbc co quan, t6 chirc va
¢4 nhan thuc hién kién nghi trong két luén gidm sét.




e) Phuc vu HDND phuong, Thuong truc HDND phuong va dai bleu
HDND phuong tiép cong dan, tiép shan, xir ly klen nghi, don thu khiéu nai, t&
cdo cua cong dan; theo doi, don de viée giai quyét khiéu nai, t§ céo va kién
nghi ctia cong dan.

g) Ph01 hop véi co quan, t6 ehirc hiru quan phuc vy dai biéu HDND
phuong tiép xtc ctr tri; gitp Thuong trye HDND phuong téng hop y klen kién
nghi cuia ctr tri va guii co quan, t& chiic c6 trach nhidm xem xét, giai quyét.

h) Phuc vu Thuong truc HDMND phuong t6 chuc lay y kién déng gbép vao
du 4n Luat, Phap 1énh va céc vamban khac theo yéu cdu cua Thuong truc
HDND phuong.

i) Phuc vu Thudng truc HDND phudng trong cong tac bau cir dai biéu
Quéc hoi, bau cir dai biéu HDND gic cdp va phé chuin két qua bau Chu tich,
Phé Chu tich HDND phuong.

k) Phuc vu Thuong tryc HDND phudng trong cong tac giao ban, trao dbi
kinh nghiém, bdi dudng k¥ ning host dong cho dai biéu HDND.

1) Phuc vu HDND, Thuong tme HDND phudng gitt mdi lién hé cong tac
v6i cac co quan cap trén va cing cig Thuong trye Dang uy, UBND phuong, Uy
ban Mit tran T6 qudc Viét Nam va dic t6 chirc chinh tri - x4 hoi phudng.

m) Phuc vu Thuodng truc HDXRD phuodng ldp du toan kinh phi hoat dong
hang nim; t6 chirc thue hién, quan Fkinh phi hoat dong cia HDND phuong;

n) Bao dam diéu kién hoat démg cuia HDND, Thuong truc HDND phuong,
cac Ban cia HDND phuong, T4 &i bidu HDND phudng va dai biéu HDND
phuong; phuc vu Thuong true HDPND phuong thuc hién ché do, chinh sach dbi
v6i dai biéu HDND phuong.

0) Quan ly co so vat chét, ho#t dong nghién ctru khoa hoc, cong tic hanh
chinh, luu trit va 1€ tan cua co quan,etia HDND phuong.

3. Thuc hién nhiém vu quan lyedng tac quan tri ndi bo:

a) Thyc hién cac van ban, quyBoach, chuofng trinh, ké hoach do co quan c6
thAm quyén ban hanh hogc phé dugét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong
HDND va UBND.

b) Tiép nhan, xir ly, ban hanh ® quan ly vin ban ctia Van phong HDND va
UBND theo quy dinh.

¢) Thuc hién theo quy dinh cia phap ludt va su phan cong hodc uy quyén
cia UBND, Chu tich UBND phuom.

d) Nghién ctru, img dung kétqua nghién ctru khoa hoc va cai cch hanh
chinh phuc vu nhiém vu duogc giao.

d) Quan ly to chirc bd médy, W tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cau
ngach cong chure, thuc hién ché dotién luong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thudéng, ky luat, dao tao va boi duiing vé chuyén mon nghiép vu d6i véi cong
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chirc, nguoi lao dong thudéc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luét, theo
phan cong cia UBND phuong.

e) Quan 1y, t chirc sir dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh,
tai san, cac phuong tién lam vi€c va ngéan sach duogc giao theo quy dinh cia phap
ludt va phén cap quan ly cia UBND phuong.

4. Thuc hién cic nhiém vu khic theo sy phdn cong cua Thuong truc
HPND, UBND, Chu tich UBND phuong va quy dinh cuia phap luat.

5. V& linh vuc Tu phap

a) Trinh Chu tich UBND phuong du thao céc van ban vé linh vuc tu phap
thudc thim quyén ban hanh ctia Chu tich UBND phuong.

b) T chirc thuc hién cic vin ban quy pham phap luét, chuong trinh, ké
hoach va cac van ban khéac trong linh vyc tu phap sau khi da dugc cap co tham
quyén phé duyét.

¢) V& xay dung vin ban quy pham phap luat:

- Phéi hop x4y dung nghi quyét, quyét dinh thude thAm quyén ban hanh cta
HPND, UBND phuodng do cic co quan chuyén moén khéac thuoc UBND phuong
chu tri xay dung.

- Thim dinh du thao nghi quyét cia HPND, du thao quyét dinh cia UBND
phuong theo quy dinh cua phép luat.

d) V& theo d&i tinh hinh thi hanh phép luat:

- X4y dung v trinh UBND phudng ban hanh va t§ chic thyc hién Ké
hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban.

- Huéng dan, don dbc, kiém tra cic co quan chuyén mén thugc UBND
phudng trong viéc thyc hién cdng tac theo doi tinh hinh thi hanh phép luét tai
dia phuong.

- Téng hop, & xuit véi UBND phuong vé viée xir Iy két qua theo ddi tinh
hinh thi hanh phap luat.

- Theo d&i tinh hinh thi hanh phap luét trong linh vyc tu phap thuéc pham
vi quan ly nha nudc cia UBND phuong.

d) V& kiém tra vin ban quy pham phép luat:

- La diu mdi gitp UBND phuong tu kiém tra vin ban do UBND phudng
ban hanh.

- GiGp Chu tich UBND phuong k1em tra van ban cia HDND, UBND

phuong; trinh Chti tich UBND phudng quyét dinh bién phap xur ly van ban trai
phap ludt theo quy dinh.

e) V& ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap luat:
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_ L& diu méi gitp UBND, Cha tich UBND phudng t6 chire thyc hién viée
ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phép ludt cia HDND, UBND phuong
theo quy dinh phap luat.

- Pén dbc, hudng din, tng hop két qua ra sodt, hé thong héa van ban
chung cia HDND, UBND phuong.

g) V& phd bién, gido duc phap ludt va hoa giai & co so:
- Xay dung, trinh UBND phuong ban hanh chuong trinh, ké hoach phd

bién, gido duc phép luat va td chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach
duoc ban hanh.

- Theo ddi, hudng dan va kiém tra cong tac phd bién gido duc phap luat tai
dia phuong; don dbc, kiém tra céc co quan chuyén moén thudc UBND phuong,
co quan, to chirc c6 lién quan trong viéc td chirc Ngay Phép lust Nude Cong hoa
x4 hoi chi nghia Viét Nam trén dia ban phuong.

- Thye hién nhiém vu cua co quan Thuong truc Hoi déng phdi hop phd
bién, gido duc phap luat phuong.

- Xay dung, quan ly d6i ngii bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phép
luat theo quy dinh phap luat.

- Hudng dan viéc x4y dung, quan ly, khai thac ti sach phép luit & phuong
va & cac co quan, don vi khic trén dia ban theo quy dinh phép luét.
- T& chtrc trién khai thuc hién céc quy dinh cta phap luat v& hoa giai & co
sd.
g) Gitp UBND phuong thuc hi¢n nhiém vu vé xdy dung phuong dat chudn

tiép can phap luat; 12 co quan thuong truc ctia Hoi ddng danh gia tiép can phap
luat.

h) Thyc hién céc nhiém vu vé trg giup phap ly theo quy dinh phap luat.

i) V& quan ly va ding ky hd tich:

- Gitip UBND phuong chi dao, kidm tra, huéng dan viée td chic thyc hién
cong tac ding ky va quan ly ho tich trén dia ban.

- Gitp UBND phudng thuc hién déng ky ho tich theo quy dinh phap luét.

- Giop UBND phudng quan ly, cdp nhét, khai thac co s dit liéu ho tich va
cap ban sao trich luc hg tich theo quy dinh.

- Quan 1y, sit dung S4 ho tich, bidu mAu ho tich; lwu trir SS ho tich, hd so
dang ky ho tich theo quy dinh phép luét.

k) Thyuc hién nhi€ém vu quan ly vé nudi con nudi theo quy dinh phép luét.
1) V& tro gitip phap 1y, chimg thuc:

- Thyc hién trg gitp phép ly tai dia phuong theo quy dinh cia phap luét,
viée giai thich quyén dugc trg giup phép 1y cho ngudi thude dién dugce trg gitip



phap ly va gidi thiéu dén Trung tdm trg gitup phép ly nha nude, Chi nhanh cia
Trung tAm trong qua trinh thyuc hién nhiém vu lién quan dén coéng dan.
- Thye hién ching thyc ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, chimg

thyc chir ky (bao gom ca chir ky nguoi dich) va ching thuc hop ddng, giao dich
thudc thdm quyén cia tu phéap theo quy dinh cia phép luét.

- Quan ly, st dung S6 chimg thuc, luu trit Sb chimg thue, hd so chimg thuc
theo quy dinh phap luat.

m) V& quan ly cong tac thi hanh phép luét vé xit Iy vi pham hanh chinh:

- Giup UBND phuong theo doi, don dbc, kiém tra va bao cdo cong tac thi
hanh phép luét vé xtt ly vi pham hanh chinh tai dia phuong.

- Pé xu4t UBND phuorng kién nghi co quan c6 thdm quyén nghién ctru, X
ly cac quy dinh xu ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop véi
thuc tién hodc chong chéo, mau thuin véi nhau.

Chuong III
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 5. Co ciu to chirc
1. Van phong HDND va UBND phuong c6 Chanh Van phong, Phé Chanh

Van phong va cac cong chirc thuc hién cong tac chuyén mon nghi€p vu. Sé
luong cap pho dugc thuc hién dam bao theo quy dinh.

2. Chanh Vin phong HDND va UBND phuong do Chu tich UBND phuong
b6 nhiém, chiu trach nhiém truéc UBND phuong, Chu tich UBND phuong va
trude phap luét vé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia phong, thuc hién
nhiém vy, quyén han ctia nguoi dimg dau co quan chuyén mén theo Quy ché 1am
viéc va phan céng cia UBND phuong Tam Phudec.

3. Ph6 Chanh Vin phong HPND va UBND phuong la nguoi gitp Chanh
Vin phong HDND va UBND chi dao mét sb mdt cong tac va chiu trach nhiém
truéc Chénh Van phong HDND va UBND vé nhiém vu duoc phan cong. Khi
Chéanh Van phong HDND va UBND véng mit, Phé Chénh Vén phong HDND va
UBND duoc Chanh Vian phong HDND va UBND uy quyén diéu hanh céc hoat
dong cia phong.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gifr chirc vu lanh dao
quan ly, mién nhiém, cho tir chire, didu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat
va thuc hién ché d9, chinh sach d6i véi Chanh Vin phong, Phé Chéanh Van phong

HDND va UBND do Chu tich UBND phudng quyét dinh theo quy dinh cia
phép luat va phan cap quan ly can bd, céng chirc hién hanh cta cap c6 thim

quyén.

Piéu 6. Bién ché

1. Bién ché cong chirc, nhan vién gilp viéc cua Van phong HDND va
UBND phuong do Chu tich UBND phuong quyét dinh trong tong bién ché cong
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chirc cia UBND phuong va dinh murc bién ché cia Vin phong HDND va UBND
trén co s& cAp c6 thdm quyén giao hang nam.

2. Viéc bd tri cong tac dbi voi cong chuc, _nhan vién clia Van phong HDND
va UBND phuong can cur vi tri viéc lam, co c4u ngach cong chirc va phim chat,
trinh d6, ning luc ctia cong chirc.

Chwong IV
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Ché d9 lam vige
1. Véan phong HPND va UBND lam viéc theo ché do thu truong va theo

Quy ché lam viéc ciia UBND phudng; dam bao nguyén téc tap trung dan chu;
thuc hién ché d6 thong tin, béo céo theo quy dinh.

2. Véan phong HDND va UBND chiu trach nhiém d6i v6i nhitng van dé
tham muru, dé xuat thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

‘ 3.'Cong chuc va ]anh' dao Vin phong HDND va UBND chiu trach nhiém
vé y kién tham muu, dé xuat cia minh.
4. Chanh Van phong HDND va UBND cén ctir cac quy dinh cua phap luat

va phan cong cua UBND phudng xdy dung Quy ché 1am viéc, ché d6 thong tin
bédo céo cua co quan va chi dao, kiém tra thuc hién Quy ché do.

Piéu 8. Mbi quan hé cong tac

1. Béi véi Vian phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh,
Vin phong UBND tinh va cac S&,nganh, don vi cap tinh

Vin phong HDND va UBND chiu sy huéng d4n vé nghiép vu hanh chinh
ctua Vian phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi ddng nhan dan tinh, Van phong
UBND tinh, quan hé véi S&, nganh, don vi cap tinh dé kip thoi ném bt théng
tin can thiét gitp Thuong truc HDND, Chu tich UBND va cac Phé Chu tich
UBND phudng t6 chirc chi dao ding cac quy dinh ctia Chinh phu, Thi tuéng
Chinh phti va cc co quan nha nudc cap trén.

2. Béi voi Vin phong Pang iy phuong Tam Phudce
Phéi hop voi Van phong Pang Uy xay dung chuong trinh lam viéc, lich

cong tac, cung cap thong tin, tu liéu phuc vu kip thoi sy 1anh dao, chi dao clia
bang Gy phuong Tam Phude.

3. P6i véi HDND, UBND phuong Tam Phudc

Vin phong HDND va UBND chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua
UBND phuong; cé trach nhiém chip hanh ché do thong tin, bdo cdo véi UBND
phuong theo quy dinh clia phap luat. Chiu sy giam sat cia HDND phudng theo
quy dinh.

4. Doi vai to chirc doan thé va to chirc quan chung xa hoi
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Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém quan hé cong tac thuong
xuyén voi cac t6 chire chinh tri, t4 chirc chinh tri - xa hdi, cac hoi quan chung dé
ném bt va cung cip céc théng tin c6 lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong
cua Thuong truc HPND, Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND phuong.
Giup Thudng truc HDND, Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND phuorng
thuc hién Quy ché ph01 hop gifta Thudng truc HDND, UBND phudng va Uy
ban Mt tran T6 qudc Viét Nam phuong.

5. Dbi véi cac co quan chuyén mén thugc UBND phuong, cac don vi su
nghiép phuong, HDND, UBND céc x4, phuc‘mg

a) Van phong HPND va UBND c¢6 mdi quan hé chit ch& véi phong, don vi
chuyén mén, cac don vi sy nghiép phuong va HDND, UBND céc x3, phuong dé
ndm bét tinh hinh trén dia ban phudng; don déc, kiém tra cac co quan, don vi
thuéc UBND phuorng thuc hién Nghi quyét cia Pang iy, HDND phuong, Quyét
dinh, Chi thi va cac chu truong cua UBND phu'ong, thuc hién ché d6 bao céo
theo quy dinh; phdi hop véi cac phong, don vi chuyén mén, cac don vi sy
nghiép phuong va HDND, UBND céc x&, phuong chuén bi nhimg ndi dung
cong viéc, phén tich xir ly thong tin c6 lién quan dén tinh hinh kinh té - xa hoi,
quoc phong - an ninh trén dia ban phudng, kip thoi tham muu gitp cho Thuong
truc HDND, UBND, Chu tich UBND phuong chi dao, didu hanh céc chi tiéu,
nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

b) Vin phong HDND va UBND ph01 hgp véi cac co quan chuyén mon
thudc UBND phudng dé xay dung céc ké hoach phdi hop mang .ndi dung lién
tich dé thuc hién cdc mdt cong tac chuyén mén, nghiép vu dugc clp trén giao;
dong thoi, ph01 hop véi cac co quan cé lién quan thuc hién tét cong tac hudng
dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cla phap luat déi voi linh
vue cong tac do Vin phong HDND va UBND phu trach.

c) Truc tiép chi tri, ph01 hgp véi cac nganh chirc nang td chic lay y kién,
d& xuét cac giai phap nham thuc hién cidc nhiém vu khac do Thuong truc
HDND, UBND va Chu tich UBND phuong phéan c¢ong.

, Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trich nhiém thwe hién

1. Chanh Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém tnen khai va t6 chirc
thuc hién Quy dinh nay va cu thé héa chirc ning, nhiém vy, quyén han, co céu tb
chizc thanh Quy ché lam viéc cia co quan; phan cong nhiém vu cho cac lanh
dao, cong chirc ctia Van phong HDND va UBND theo nguyén tic bao dam thye
hién nhiém vu, phu hop véi tinh chit, dic diém va khdi lugng cong viée thuc té
cta co quan dé thuc hién.

2. Thu trudng cac co quan, t6 chirc, don vi thuoc UBND phudng can cir
chirc nang, nhiém vu cia don vi, dia phwong minh c6 trach nhiém phdi hop thuc
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hién ndi dung Quy dinh nay.
Piéu 10. Picéu khoan thi hanh

1. Trong qué trinh td chirc thuc hién, trudng hop cac van ban quy pham
phap luat dugc dan chiéu trong quy dinh c6 stra d6i, bd sung hodc dugc thay thé
thi 4p dung theo céc vin ban hodc quy dinh phap luat méi ban hanh (trir trudng
hop phép luét cé quy dinh khac).

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh khé khan, vuéng mic, Chanh
Vin phong HDND va UBND ph01 hop véi cac don vi c6 lién quan ra soat, bao
cdo UBND phuong xem xét stra ddi, bd sung Quy dinh ndy cho ph hgp véi yéu
cau thuc tién va quy dinh phép luat./.



