UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TAM PHUOC Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 101 /KH-UBND Tam Phudc, ngay 09 thing 5 ndm 2026
KE HOACH

Vé viéc tuyén dung vién chirc Trung tim Dich vu tong hop
phuong Tam Phudc nam 2026

Can ct Luat vién chire ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu
cua Luat Céan b, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can ctr Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phil quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién churc;

Can ctt Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu vé
viée stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc;

Can cir Cong vin s6 89/SNV-CCVC ngay 05/5/2026 ctia S6 Noi vu vé viée
phé duyét ké hoach tuyén dung vién chtrc Trung tdim Dich vu tong hop thudc
phuong Tam Phudc;

Can ctr Quyét dinh s6 01/QD-UBND ngay 19/01/2026 ctia UBND phuong
Tam Phuéc vé viée ban hanh Chtrc nang, nhi¢m vy, co ciu to chirc tam thoi cua
Trung tim Dich vu tong hop phudng Tam Phudc;

Can ctr Quyét dinh s6 929/QD-UBND ngay 16/4/2026 cuia UBND phudng
Tam Phudc vé viéc phé duyét Pé an vi tri viéc 1am va co cdu vién chire theo chic
danh nghé nghiép ctia Trung tdm Dich vu tong hop phuong Tam Phudc va cin cir
vao nhu cau thyc té.

Xét To trinh 307/TTr-VHXH ngay 08/5/2026 ctia Phong Van hoa-Xa hoi.

UBND Phudng Tam Phudc ban hanh Ké hoach tuyén dung vién chuc
Trung tdm Dich vu tong hop phudng Tam Phudce nam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH VA YEU CAU
1. Muc dich

Tuyén dung vién chirc 1am viéc tai Trung tim Dich vu tong hop phudng
Tam Phudc dam bao chat luong, du vé s6 luong, phu hop vi tri viéc lam va s6
luong nguoi 1am viée dugc giao ciia co quan nham dap tng yéu cau nhiém vu
duoc giao cua co quan, ddm bao du tiéu chuan vé phém chét chinh trj, dao duec,
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu gbp phan dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao
trong tinh hinh mai.



2. Yéu cau

Viéc tuyén dung thuyc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh
phu stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va cac quy dinh phép luat
hién hanh.

Nguoi duoc tuyén dung phai cé trinh d6 chuyén mon theo dung tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, dap tng yéu cau, nhiém vu va vi tri can tuyén, trong chi
tiéu s6 luong ngudi lam viée di dugc cip c6 tham quyén giao.

II. PHUONG AN TUYEN DUNG
1. Péi twong, diéu Kkién ding ky duw tuyén

1.1. Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén vién chirc:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don ding ky dy tuyén;

d) Co6 1y lich r0 rang;

d) C6 vin bang, ching chi dao tao phu hop véi vi tri viée lam;
e) bu strc khoé dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

g) Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi sur
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cua phap luét.

1.2. Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chire:

a) Mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s
chira bénh, co s& gido duc, trudng gido dudng.

2. Phuong thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chirc tai Trung tdm Dich vu tong hop thudc Uy ban
nhan dan phuong nim 2026 dugc thuc hién bang hinh thirc xét tuyén.

3. Nguyén tic tuyén dung

Viéc tuyén dung phai cin ¢ vao nhu ciu cong viéc, vi tri viée 1am hién con
tai Trung tim Dich vu tong hop thudc Uy ban nhan dan phudng; tiéu chuan chirc
danh nghé nghi¢p cua vi tri can tuyén, dat trinh d¢ theo quy dinh.



4. SO lwong va trinh @9 chuyén moén, nghiép vu ciia tirng vi tri viéc 1am
can tuyén: 12 vi tri viéc lam (Theo bdng nhu cau tuyén dung chi tiét kém theo).

5. Noi dung xét tuyén vién chire
Xeét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

* Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuin ctia nguoi du tuyén diang ky tai
Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi
du tuyén duoc tham dy vong 2.

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach
va thong béo tri¢u tap thi sinh du diéu kién dy xét tuyén o vong 2, déng thot dang
tai trén trang thong tin dién tir hodc céng thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai tru s& lam vi¢c ctia co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung;

b) Cham nhit 13 15 ngay sau ngdy thong bao triéu tip thi sinh duoc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

* Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtrc thi: Can cur vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
1am can tuyén, ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung lwa chon mot
trong ba hinh thtrc thi: Véan dap hoac thuc hanh hoac viét.

Trudong hop Iva chon hinh thire thi viét thi duoc lua chon mot trong ba hinh
thace: Tric nghiém hodc tu luan hoac tric nghi¢m két hop voi tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

N1 dung thi mon nghi¢p vu chuyén nganh phai can clt vao nhi¢m vy, tiéu
chuan vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hop véi yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén. Trong cting mot ky thi
tuyén, néu c6 céc vi tri viée lam yéu ciu chuyén moén, nghi€p vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chtrc xay dung cac dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau twong tng v&i yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén. Cac
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cta
phép luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh cin ct vao tinh chit, dic diém hoat dong nghé nghi¢p cua vi tri viéc
1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thyc hanh, thi viét): 100 diém.



d) Khong thuc hién viée phic khao ddi véi két qua van dép hodc thuc hanh.

g) Co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc can ctr vao dic thu ctia co
quan, t6 chirc, don vi minh ¢6 thé quy dinh ti€u chuan, diéu kién cao hon vé ndi
dung, hinh thtrc, thoi gian thi vong 2.

6. Cach xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén

6.1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 dil cac diéu
kién sau day:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré lén;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém uu tién dudi day cao hon 1ay theo thir
tur diém tir cao xudng thap trong chi tidu duoc tuyén dung cua timg vi tri viée lam:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép ddo tao chi huy truong Ban chi huy quan
su cap xa nganh quan su co s duoc phong quan ham si quan dy bj di ding ky
ngach s quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con dé ciia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Céan bd cong doan truéng thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

¢) Trudong hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém uu tién cao nhét vao
két qua diém vong 2.

6.2. Truong hop co tir 02 nguoi tré 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu ndy bang nhau thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung quyét dinh nguoi tring tuyén.

6.3. Truong hop ding ky 02 nguyén vong nhung khong tring tuyén &
nguyén vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam dang ky & nguyén
vong 2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi dd xét hét nguyén vong 1, bao gdbm ca
viéc xét nguyén vong cta ngudi co két qua tring tuyén thap hon lién ké theo quy



dinh. Truong hop c6 02 nguoi tré 1én bang diém nhau ¢ nguyén vong 2 thi nguoi
trang tuyén duoc xac dinh theo quy dinh tai khoan 6.2.

6.4. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duogc bao
luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 1an sau.

7. Thanh phan Hoi dong tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai Dicu 8, Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic va Khoan
3, Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 vé stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cta Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu.

8. Thoi gian, dia diém t6 chirc xét tuyén

a) Thoi gian ra thong bao tuyén dung: Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
Quyét dinh phé duyét c6 hiéu luc, Uy ban nhan dian phudng phai théng bao cong
khai it nhét 1 1an trén phuong tién thong tin dai chiing, trang thong tin dién tir cua
co quan, don vi va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc vé tiéu chuén, diéu kién,
s6 lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so ciia nguoi ding ky du
tuyén;

b) Thoi han nhan hd so ciia ngudi dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Uy ban nhan dan phuong phai 1ap danh sach nguoi c6 da diéu kién du
tuyén va niém yét cong khai tai tru so 1am viée trude ngay to chuc thi tuyén hodc
xét tuyén toi thiéu 1a 05 ngay 1am viéc;

d) Sau 15 ngay tinh tir ngay két thiic nhan hd so, Hoi dong tuyén dung phai
tién hanh tuyén dung;

d) Cham nhét 1a 10 ngdy sau ngdy nhan dugc bao cao két qua vong 2 cua
Hoi ddng tuyén dung Uy ban nhan dan phuong phai niém yét cong khai két qua
thi tuyén hoac xét tuyén, danh sach du kién nguoi trung tuyén tai tru so lam viéc
va trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi; giri thong bao két qua thi tuyén
hodc xét tuyén bang van ban tdi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén
da dang ky.

9. L¢ phi xét tuyén:

Thuc hién theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo Tai
chinh quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién churec.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hoi dong xét tuyén



- Hoi dong xét tuyén do Chu tich UBND phuong Tam Phudc quyét dinh
thanh 1ap.

- Hoi dong xét tuyén thuc hién nhiém vu va quyén han tai Diéu 8, Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu.

- Hoi dong xét tuyén dugc sir dung con déu, tai khoan cia UBND phudng
Tam Phuéc ddi vai cac hoat dong cua Hoi df’)ng.

2. Phong Van héa — Xa hoi

- Thong bao, niém yét cong khai tai try s UBND phuong Tam Phudc va
dang tai trén cac trang thong tin dién tir vé K& hoach, Thong bao viéc tuyén dung
vién chie Trung tdm Dich vu téng hop phudng Tam Phudce va cic van ban huéng
dan lién quan cia UBND phuong Tam Phuéc

- Huéng dan Giam déc Trung tdm Dich vu téng hop phuong Tam Phuéc
ky két hop dong lam viéc; phan cong nguoi hudng din tap su; 1ap, quan 1y, luu
trit ho so vién chirc ddi v6i nhitng ngudi tring tuyén theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chic Trung tdm Dich vu tong hop
cua UBND phuong Tam Phudc nam 2026./.

Noi nhan:

- UBND thanh phé Pong Nai (B4o c4o);

- S& Noi vu thanh phd Pdng Nai (Béo c4o);
- TT. Pang uy phuong;

- TT. HDND — UBMTTQVN phuong;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND phuong;
- Chanh, Ph6 Chanh VP HDND va UBND;

- Phong Van héa — Xa hoi (dang website);

- Luu: VT, VP (PA.TU).
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